Приложение 

Технические требования к оформлению Государственных докладов

 

1. Обязательно вместе с электронным документом предоставлять оригинал на бумажном носителе, заверенный руководителем управления Роспотребнадзора по субъекту Российской Федерации.

 

2. Оформление текстовой информации (MS Word2000):

 

Параметры страницы: формат – А4, поля: верх – 2,5 см, низ – 2,5 см, внутри – 2,5 см, снаружи – 2,5 см, от края колонтитула – 1,7 см.

 

	 
	Гарнитура
	Шрифт
	Жир-ный
	Отступ, пт
	Красная строка (абзацный отступ)
	Межстрочный интервал
	Выравнивание
	Подчер-кивание

	
	
	
	
	перед
	После
	
	
	
	

	I. Наименование раздела
	Times New Roman
	14
	да
	12
	6
	нет
	одинарный
	центр
	двойное

	1. Наименование главы
	Times New Roman
	13
	да
	12
	6
	нет
	одинарный
	центр
	нет

	1.1. Наименование подразд.
	Times New Roman
	12
	да
	6
	0
	нет
	одинарный
	центр
	нет

	Основной текст
	Times New Roman
	12
	нет
	0
	0
	1,25 см
	одинарный
	по ширине
	нет

	Наименование таблицы
	Times New Roman
	11
	да
	0
	0
	нет
	одинарный
	центр
	нет

	Текст в таблице
	Times New Roman
	11
	нет
	1
	1
	нет
	одинарный
	центр
	нет

	Подрисуночные подписи
	Times New Roman
	11
	нет
	0
	0
	нет
	одинарный
	центр
	нет


 

Между наименованием главы или подраздела и текстом – пустой абзац.

В конце текста (перед следующим заголовком) – пустой абзац.

Подписи рисунков: не должны находиться в поле самого рисунка – отдельным абзацем.

Не забывайте, пожалуйста, ссылки на таблицы и рисунки.

 

3. Оформление таблиц (MS Word2000):

Строки: высота – авто, отступ слева – 0,1 см;

Столбцы: интервал между столбцами – 0,2 см.

Если таблица разрывается, то вначале продолжения таблицы на новой странице необходимо вставить строку – продолжение таблицы.

 

Пример оформления

(пустой абзац)

 

Таблица №№

 

Наименование таблицы

 

(пустой абзац)

	 
	 

	 
	 


(пустой абзац)

 

4. Оформление графической информации (рисунки, диаграммы и т. п.):

Все рисунки выполнять в одинаковом формате, желательно, MS Excel2000, однотипно (либо все с фоном, либо без), подпись (название) дается ниже самого изображения.

 

В диаграммах и рисунках для графического разделения (выделения) разнородных элементов (сектора диаграмм, столбцы гистограмм и т. п.) не использовать цвет и/или оттенки серого, а применять различные виды штриховки – требование типографии.

 

Пример оформления

 

(пустой абзац)

	Тело рисунка


(пустой абзац)

 

Рис. №№. Наименование рисунка

 

(пустой абзац)

 
